华东师范大学港澳台办公室
赴台手续办理流程图

（注：流程图中黄色框内是赴台人员需处理的事务；绿色框内是相关部门需要处理的事情）

赴台人员提前两个月在数据库（师生综合服务平台）里面填写因公赴台申请，并上载所有因公赴台申请材料①。
港澳台办公室及其他相关职能部门审核，然后呈分管校领导审批
港澳台办公室初审
赴台材料
学校办协助校内发文
组织部协助（老师）出政审批件或
学工部协助（学生）出政审批件

港澳台办公室将赴台申请材料、学校发文、政审批件等汇总后
送上海市人民政府台湾事务办公室（简称市台办）审批。

市台办下达赴台任务批件
赴台人员来港澳台办公室（中北校区物理楼359室）领取介绍信及办理行前手续，后赴市台办（宋园路54号）领取因公赴台批件，并前往上海市出入境管理局（民生路1500号）申办《大陆居民往来台湾通行证》（简称“大通证”）。待所有上述手续完成后，将赴台批件归还至港澳台办公室存档。
行程结束后，赴台人员需在平台中上载赴台批件扫描件及赴台任务小结。
是否是处级以上干部？
回校后需将“大通证”交由组织部集中保管。
结  束
否

开 始




















是





注1 平台需附件材料：
①邀请信；
②行程表；
③赴台人员；
④邀请方介绍；
⑤学术会议背景介绍；
⑥个人研究课题说明；
⑦与会人员名单；
⑧会议议程
⑨保证函（不涉及政治
敏感问题）。


①邀请信；
②行程表；
③赴台人员名单；
④邀请方介绍；
⑤讲学提纲。
①邀请函；
②行程表；
③赴台人员名单；
④邀请方介绍；
⑤赴台交流的实
质内容。
①邀请函；
②行程表；
③赴台人员名单；
④邀请方介绍；
⑤个人研究课题说明。
1、赴台参加学术会议
2、赴台讲学（教师）
3、赴台交流
4、赴台访学（教师）
5、赴台短期研修
（本科生、研究生）
①邀请函；
②行程表；
③赴台人员名单；
④邀请方介绍；
⑤短期研修课程介绍；
⑥学习计划。
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联系人：孙老师
联系电话：62233725
联系邮箱：xysun@ied.ecnu.edu.cn
办公室地点：中北校区物理楼 359 室
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附件二、行程单样 表.jpg
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INSTITUTE OF CHEMISTRY, ACADEMIA SINICA
TAIPEI, TAIWAN 115
http://www.chem.sinica.edu.tw/

TEL: +886-2-2782-1889. FAX: +886-2-783-1237
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附件三、赴台人员 名单-范例.docx


附件三、赴台人员名单-范例.docx
赴 台 人 员 名 单



		姓名

		性别

		出生日期

		工作单位及职务

		赴台身份

		户籍



		范例：

计某某

		女

		1900.00.00

		华东师范大学人文社会科学学院中国文学系 

		教师或学生

		山东（上海办理）



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		









  公章：                           经办人：
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注意事项：

赴台身份填写为学生或教师；

户籍：若户口在上海或已迁至上海（包含上海集体户口），则直接填写“上海”；若户口仍在原籍，并要在上海办理因公赴台签注，则填写“原籍（上海办理）”，如浙江（上海办理）；若户口仍在原籍，并要回原籍办理因公赴台签注，则填写“原籍（原籍办理）”，如浙江（浙江办理）。‍


image1.emf
附件一、邀请函样 表.jpg
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